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	บันทึกข้อความ

	


ส่วนราชการ   (กลุ่ม/ฝ่าย) ………………………………….  สำนักนโยบายและยุทธศาสตร์   โทร. …………..
ที่ สธ 0205……….../………..

            วันที่   ……………………………….  
เรื่อง
ขออนุมัติโดยสารรถแท๊กซี่และเบิกจ่ายเงิน

เรียน
ผู้อำนวยการสำนักนโยบายและยุทธศาสตร์  (ผ่านหัวหน้างานการเงินและพัสดุ)

ด้วยข้าพเจ้า……………………………….……………ตำแหน่ง…………………...……………………….
ต้องไป    (   ประชุม เรื่อง ……………………………………………………………………………………………
· ติดต่อราชการ เรื่อง …………………………………………………………………………………….
ในวันที่ …….…. เดือน …………………….………… พ.ศ. …….…… เวลา …………………………………….น.

เนื่องจากรถยนต์ของทางราชการติดราชการอื่น  และการไปราชการครั้งนี้ต้องนำ ………………………..…
……………………………..……….  จึงจำเป็นต้องโดยสารรถแท๊กซี่จาก ……………………….…………………..
ถึง ……………………………………….…… (ไป-กลับ)  จำนวน ………………. เที่ยว ๆ ละ …….…………. บาท
รวมเป็นเงิน ……………….. บาท (………………………….………………………………………………………..)

จึงเรียนมาเพื่อโปรดอนุมัติให้โดยสารรถแท๊กซี่และอนุมัติจ่ายเงินดังกล่าวด้วย จะเป็นพระคุณยิ่ง






ลงชื่อ …………………………………






         (…………………………………)





ตำแหน่ง  ……………………………………………

เรียน
ผู้อำนวยการสำนักนโยบายและยุทธศาสตร์

เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
อนุมัติ








