
 
บันทึกข้อความ 

 

ส่วนราชการ  กลุ่ม ..............................................................งาน ..................................โทร.  ..................... 
ที ่สธ 0209................../.......................  วันที่ .............................................................. 
เรื่อง      ขออนุมัติจัดประชุม 
 

เรียน ผู้อ านวยการกองยุทธศาสตร์และแผนงาน 

 
  ด้วย      กลุ่ม     ฝ่าย      งาน  ................................................................................... 
ก าหนดให้มีการจัดประชุม     คณะกรรมการ     คณะท างาน        หารือผู้เกี่ยวข้อง................................. 
    ชื่อคณะกรรมการ/คณะท างาน : .......................................................................................................... 
         (อ้างอิงค าสั่ง : ...............................เลขที.่.................../....................ลงวันที่......................................) 

     เรื่อง/ประเด็นหารือ    ............................................................................................................................ 
                                  ………………………………………………………………………………….. 
ประธานการประชุม คือ :  .......................................................... ต าแหน่ง ................................................. 
ณ  ห้องประชุม................................................................................................................................................ 
วันที่ประชุม.....................................................ระหว่างเวลา. ..............................ถึงเวลา................................ 
จ านวนผู้เข้าประชุม .................. คน โดยมอบกลุ่มภารกิจอ านวยการด าเนินการจัดและเบิกค่าใช้จ่าย         
               เครื่องดื่มพร้อมอาหารว่าง            อาหารกลางวนั           อาหารเยน็ 
                  ค่าเบี้ยเลี้ยง                             ค่าพาหนะ                 ค่าทีพ่กั 

จึงเรียนมาเพ่ือได้โปรดพิจารณาและหากเห็นชอบขอได้โปรด 
1. อนุมัตจิัดประชุมและเบิกค่าใช้จ่าย     งบประมาณ กยผ.      ..................... 

 2. ลงนามหนังสือเชิญ 
 3. ลงนามหนังสือเสนอปลัดกระทรวง 
 4. ลงนามส าเนาหนังสือ 
 5.  ................................................  

 
      เจ้าของเรื่อง : ลงชื่อ ............................................. 

                         (..............................................) 
ต าแหน่ง ......................................... 

 
ผู้บังคับบัญชาระดับเหนือข้ึนไป: 

ลงชื่อ .............................................. 
                          (..............................................) 

ต าแหน่ง ......................................... 

อนุมัติ 


