
 

บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ……………………………………………………………………….…………………………………….  โทร. ………................. 
ที่ สธ 0209……...…..………….../…….………........   วันที่………………..…………...…..…………….   
เรื่อง ขอให้ด ำเนินกำร 
 
เรียน หัวหน้ำงำนกำรเจ้ำหน้ำที่ 

  ข้ำพเจ้ำ………………………………………………….ต ำแหน่ง………………….……………..........…………………. 
กลุ่ม/ศูนย์……………………………..…………………………………..…..………………...……………………………………………..…………  
กองยุทธศำสตร์และแผนงำน ส ำนักงำนปลัดกระทรวงสำธำรณสุข มีควำมประสงค์จะขอให้ด ำเนินกำรดังนี้ 

1. หนังสือรับรองเงินเดือน ประเภท  ข้ำรำชกำร  ลกูจ้ำงประจ ำ  พนักงำนรำชกำร  
     จ้ำงเหมำบริกำร  ลกูจ้ำงชั่วครำวโครงกำร (TUC)       
2. หนังสือรับรองกำรปฏิบัติงำน ประเภท  ข้ำรำชกำร  ลูกจ้ำงประจ ำ  พนักงำนรำชกำร  
     จ้ำงเหมำบริกำร  ลกูจ้ำงชั่วครำวโครงกำร (TUC)       
3. หนังสือรับรองหน่วยงำน 
4. ท ำบัตรประจ ำตวัเจ้ำหน้ำที่ของรัฐ ประเภท  ข้ำรำชกำร  ลูกจ้ำงประจ ำ  พนักงำนรำชกำร 
5. ท ำบัตรประจ ำตัวส ำนักงำนปลัดกระทรวงสำธำรณสุข 
6. ส่งเอกสำรเพิ่มเติม/แก้ไขข้อมูล ก.พ.7 
7. อ่ืน ๆ (ระบุ).............................................................................................................................. 

     วัตถุประสงค์เพื่อ.....................................................................……………………….…………………... 

จึงเรียนมำเพื่อด ำเนินกำรด้วย 
 

                          (ลงชื่อ)……………………………...…………..  
                    (……………....………...………………) 
 
เรียน   หัวหน้ำกลุ่มภำรกิจอ ำนวยกำร 

 งำนกำรเจ้ำหน้ำที่  ได้ด ำเนินกำรเรียบร้อยแล้ว  
เพื่อโปรด :    ลงนำม 

  ลงนำมรับรองส ำเนำ 
 

      (ลงชื่อ)……………………………...………….. 
                        (……………....……………...………….) 
 
ส่วนราชการ กองยุทธศำสตร์และแผนงำน  งำนกำรเจ้ำหนำ้ที่  โทร. 0 2590 1554, 2353 
ที่ สธ 0209.08.26/………..   วันที่……………………………..…………….   
เรียน    ผู้อ ำนวยกำรกองยุทธศำสตร์และแผนงำน 

          เพื่อโปรดลงนำม   
                  

    (ลงชื่อ)……………………….……..……………. 
            (…………………....……...…....……….) 
 

 ลงนำมแลว้ 
     
 


