
1

ล ำดบัที่ รำยละเอียด ข้ำรำชกำร
พนักงำน

รำชกำร

จ้ำงเหมำ

บริกำร

ลูกจ้ำงช่ัวครำว

โครงกำร (TUC)

1 กรอกใบประวติัการมาปฏิบติังานใหม่ (ใชส้ าเนาบตัรประชาชน จ านวน 1 ฉบบั 
และรูปถ่ายชุดสุภาพ จ านวน 1 รูป) (งำนกำรเจ้ำหน้ำที ่กลุ่มภารกิจอ านวยการ เป็นผูรั้บผิดชอบ)
เบอร์โทรติดต่อภายใน 2353 , 1554

ด าเนินการ ด าเนินการ ด าเนินการ ด าเนินการ

2 กรอกขอ้มูลท าบตัรประจ าตวัเจา้หนา้ท่ีส านกังานปลดักระทรวงสาธารณสุข (บตัรสีเขียว) 
(ใชส้ าเนาบตัรประชาชน จ านวน 1 ฉบบั และรูปถ่ายชุดสุภาพ จ านวน 1 รูป) 
(งำนกำรเจ้ำหน้ำที ่กลุ่มภารกิจอ านวยการ เป็นผูรั้บผิดชอบ)
เบอร์โทรติดต่อภายใน 2353 , 1554

ด าเนินการ ด าเนินการ ด าเนินการ ด าเนินการ

3 จดัท าบตัรประจ าตวัเจา้หนา้ท่ีของรัฐ จะท าไดก้็ต่อเม่ือมีค  าสัง่บรรจุและแต่งตั้ง จากกองบริหารทรัพยากร
บุคคล (ใชส้ าเนาบตัรประชาชน จ านวน 1 ฉบบั และรูปถ่ายชุดขาว จ านวน 1 รูป) 
(งำนกำรเจ้ำหน้ำที ่กลุ่มภารกิจอ านวยการ เป็นผูรั้บผิดชอบ)
เบอร์โทรติดต่อภายใน 2353 , 1554

ด าเนินการ ด าเนินการ
ไม่ตอ้ง

ด าเนินการ
ไม่ตอ้ง

ด าเนินการ

4 จดัท าบตัรสแกนเขา้-ออก การปฏิบติัราชการในกองยทุธศาสตร์และแผนงาน 
เขา้งานเวลา 08.30 น. และเลิกงานเวลา 16.30 น. 
(งำนกำรเจ้ำหน้ำที ่กลุ่มภารกิจอ านวยการ เป็นผูรั้บผิดชอบ)
เบอร์โทรติดต่อภายใน 2353 , 1554

ด าเนินการ ด าเนินการ ด าเนินการ ด าเนินการ

5 พิมพล์ายน้ิวมือตรวจสอบประวติัอาชญากรรมท่ีกรมต ารวจแห่งชาติ 
(กองบริหำรทรัพยำกรบุคคล ส านกังานปลดักระทรวงสาธารณสุข เป็นผูร้ะบุสถานท่ีใหไ้ปท า)
เบอร์โทรติดต่อภายใน 1418

ด าเนินการ ด าเนินการ
ไม่ตอ้ง

ด าเนินการ
ไม่ตอ้ง

ด าเนินการ

เจ้ำหน้ำทีม่ำปฏิบัติรำชกำรใหม่ ณ กองยุทธศำสตร์และแผนงำน ส ำนักงำนปลัดกระทรวงสำธำรณสุข ทีต้่องด ำเนินกำร
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ล ำดบัที่ รำยละเอียด ข้ำรำชกำร
พนักงำน

รำชกำร

จ้ำงเหมำ

บริกำร

ลูกจ้ำงช่ัวครำว

โครงกำร (TUC)

เจ้ำหน้ำทีม่ำปฏิบัติรำชกำรใหม่ ณ กองยุทธศำสตร์และแผนงำน ส ำนักงำนปลัดกระทรวงสำธำรณสุข ทีต้่องด ำเนินกำร

6 กรอกขอ้มูลประวติั กพ.7 และโครงการจ่ายตรงค่ารักษาพยาบาล 
กองบริหารทรัพยากรบุคคลจะใหท้  าในระบบ 
วนัท่ีมารายงานตวัท่ีกองบริหำรทรัพยำกรบุคคล ส านกังานปลดักระทรวงสาธารณสุข
เบอร์โทรติดต่อภายใน 1418

ด าเนินการ
ไม่ตอ้ง

ด าเนินการ
ไม่ตอ้ง

ด าเนินการ
ไม่ตอ้ง

ด าเนินการ

7 การรับเงินเดือน
*** ขา้ราชการ และพนกังานราชการ *** 
น าสมุดบญัชีธนาคารกรุงไทยหรือไทยพานิชยเ์ท่านั้น ไดทุ้กสาขา (เล่มจริง) และบตัรประชาชน (บตัรจริง) 
(ไปกรอกขอ้มูลท่ีกลุ่มเงินเดือนกองคลัง อาคาร 4 ชั้น 2 ส านกังานปลดักระทรวงสาธารณสุข)
เบอร์โทรติดต่อภายใน 1273
*** จา้งเหมาบริการ *** 
ถ่ายเอกสารหนา้เลขท่ีบญัชีธนาคารกรุงไทย สาขากระทรวงสาธารณสุขเท่านั้น จ  านวน 1 ฉบบั 
และบตัรประชาชน (ส าเนา) จ านวน 1 ฉบบั (งำนพัสดุ กลุ่มภารกิจอ านวยการ เป็นผูรั้บผิดชอบ)
เบอร์โทรติดต่อภายใน 1555
*** ลูกจา้งชัว่คราวโครงการ (TUC) *** 
(โครงการหน่วยประสานงานความร่วมมือดา้นสาธารณสุขระหวา่งกระทรวงสาธารณสุขและ
ศูนยป้์องกนัและควบคุมโรคแห่งชาติ ประเทศสหรัฐอเมริกา (TUC) เป็นผูรั้บผิดชอบ)
เบอร์โทรติดต่อภายใน 2392

ด าเนินการ ด าเนินการ ด าเนินการ ด าเนินการ
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ล ำดบัที่ รำยละเอียด ข้ำรำชกำร
พนักงำน

รำชกำร

จ้ำงเหมำ

บริกำร

ลูกจ้ำงช่ัวครำว

โครงกำร (TUC)

เจ้ำหน้ำทีม่ำปฏิบัติรำชกำรใหม่ ณ กองยุทธศำสตร์และแผนงำน ส ำนักงำนปลัดกระทรวงสำธำรณสุข ทีต้่องด ำเนินกำร

8 จดัท าประเมินการทดลองปฏิบติัหนา้ท่ีราชการ (6 เดือน)
ประเมินคร้ังท่ี 1 (รอบ 3 เดือน)
ประเมินคร้ังท่ี 2 (รอบ 3 เดือน)
(งำนกำรเจ้ำหน้ำที ่กลุ่มภารกิจอ านวยการ เป็นผูรั้บผิดชอบ)
เบอร์โทรติดต่อภายใน 2353 , 1554

ด าเนินการ
ไม่ตอ้ง

ด าเนินการ
ไม่ตอ้ง

ด าเนินการ
ไม่ตอ้ง

ด าเนินการ

การพฒันาผูท้ดลองปฏิบติัหนา้ท่ีราชการ (เอกสารประกอบการประเมินการทดลองปฏิบติัหนา้ท่ีราชการ)
1. การปฐมนิเทศ (ศูนย์พัฒนำนักยุทธศำสตร์และแผนก ำลังคนด้ำนสุขภำพ เป็นผูรั้บผิดชอบ)
เบอร์โทรติดต่อภายใน 2350

ด าเนินการ ด าเนินการ ด าเนินการ ด าเนินการ

2. การเรียนรู้ดว้ยตนเอง (e - Learning ของ ส ำนักงำน ก.พ.)
เบอร์โทรติดต่อ 02-547-1000
3. การอบรมสัมมนาร่วมกนั (ศูนย์พัฒนำนักยุทธศำสตร์และแผนก ำลังคนด้ำนสุขภำพ เป็นผูรั้บผิดชอบ)
เบอร์โทรติดต่อภายใน 2350

ด าเนินการ
ไม่ตอ้ง

ด าเนินการ
ไม่ตอ้ง

ด าเนินการ
ไม่ตอ้ง

ด าเนินการ

10 จดัท าค  ารับรองการปฏิบติัราชการรายบุคคล ประจ าปีงบประมาณ
(งำนแผนและพัฒนำคุณภำพองค์กร กลุ่มภารกิจอ านวยการ เป็นผูรั้บผิดชอบ)
เบอร์โทรติดต่อภายใน 2215

ด าเนินการ ด าเนินการ
ไม่ตอ้ง

ด าเนินการ
ไม่ตอ้ง

ด าเนินการ

11 จดัท าประวติัขอ้มูลรายบุคคลลงเวบ็กองยทุธศาสตร์และแผนงาน
(กลุ่มดจิิทัลสุขภำพ เป็นผูรั้บผิดชอบ)
เบอร์โทรติดต่อภายใน 1206

ด าเนินการ ด าเนินการ ด าเนินการ ด าเนินการ

9



4

ล ำดบัที่ รำยละเอียด ข้ำรำชกำร
พนักงำน

รำชกำร

จ้ำงเหมำ

บริกำร

ลูกจ้ำงช่ัวครำว

โครงกำร (TUC)

เจ้ำหน้ำทีม่ำปฏิบัติรำชกำรใหม่ ณ กองยุทธศำสตร์และแผนงำน ส ำนักงำนปลัดกระทรวงสำธำรณสุข ทีต้่องด ำเนินกำร

12 กรณีเคยเป็นพนกังานราชการ และพนกังานกระทรวง 
ใหจ้ดัเตรียมเอกสารมาใหใ้นวนัท่ีมารายงานตวัท่ีกองยทุธศาสตร์และแผนงาน
1. ค าสัง่จา้ง จ  านวน 2 ชุด
2. เล่ือนเงินเดือนประจ าปี จ  านวน 2 ชุด
3. ค าสัง่ลาออก จ านวน 2 ชุด
ใหก้บั (งำนกำรเจ้ำหน้ำที ่กลุ่มภารกิจอ านวยการ เป็นผูรั้บผิดชอบ)
เบอร์โทรติดต่อภายใน 2353 , 1554

ด าเนินการ
ไม่ตอ้ง

ด าเนินการ
ไม่ตอ้ง

ด าเนินการ
ไม่ตอ้ง

ด าเนินการ

13 ขา้ราชการท่ีเรียนจบระดบัปริญญาโท ใหจ้ดัเตรียมใบปริญญาบตัร แจง้งานการเจา้หนา้ท่ี เพ่ือขอปรับ
เงินเดือน (หลกัจากปฏิบติัราชการครบ 1 ปี) (งำนกำรเจ้ำหน้ำที ่กลุ่มภารกิจอ านวยการ เป็นผูรั้บผิดชอบ)
เบอร์โทรติดต่อภายใน 2353 , 1554

ด าเนินการ
ไม่ตอ้ง

ด าเนินการ
ไม่ตอ้ง

ด าเนินการ
ไม่ตอ้ง

ด าเนินการ

หมำยเหตุ : หำกมีข้อสงสัยให้ติดต่อกับหน่วยงำนทีเ่ป็นผู้รับผดิชอบ


